
 
 

基礎保安服務(QASRS)培訓證書課程 (L107753L1) 

(v.25-06) 

保安及護衛業管理委員會(SGSIA)認可 - 乎合質素保證系統標準(QASRS)課程 

 

課程介紹 

本課程乃經「保安及護衞業管理委員會」認可並符合「質素保證系統標準」之訓練課程。完成本課

程後，可獲得 5年豁免《保安及護衞服務條例》規定之職前保安訓練，並有資格向警務處牌照課申

請「保安人員許可證」。凡完成本課程之學員，均有機會獲本公司聘用。 

 

課程以講學形式授課，並透過討論和示範，讓學員深入了解保安及護衞的工作範疇、制度、入職條

件及行業發展。 

 

適合修讀人士 - 香港居民 

- 有意從事保安業人士 (具中文讀寫能力*)。 

- 申請人提交申請時須年滿 18歲或以上。 

* (本課程以廣東話及繁體中文授課及評核。為了解報名者之中文閱讀能力，小學六年級至中學

二年級學歷或未能提供學歷證明之申請者，必須通過本公司之中文測試-見報名注意事項 2b，

被確認合格後，才能申請報讀此課程) 

課程完畢後 

申請保安牌照 

注意事項 

- 適合申請《保安及護衞服務條例》(甲、乙兩類別) 保安牌照 

- 如申請人或持證人年屆 65歲或以上，則須每兩年一次出示由註冊醫生簽發的醫生證

明書，證明適宜執行所需職務。 

- 居港不足 7 年的中國籍申請人，須附單程通行證/簽證身分書影印本(香港永久性居

民除外)。 

- 非中國籍申請人如非香港永久性居民，須附護照影印本，以便警務處查核其在港期

間的受僱情況。 

- 居港年期不足 3年的申請人，須出示原居地發出的無犯罪記錄證明書。 

上課時間  

 

-  授課時數 16 小時 (分兩天完成)，自修 3小時，考試 1小時，合共 20 小時。 

-  上課時間  (第 1天)：09:00 - 18:00  (包括午膳及小息時間) 

          (第 2天)：09:00 - 19:00  (包括午膳及小息時間) 

課程內容 1. 護衞員的角色及主要職能 

2. 護衞員的法律責任 

3. 護衞員應有的操守及行為 

4. 護衞制服及裝備 

5. 執行出入口管制 

6. 執行訪客登記 

7. 巡邏 

8. 監察保安系統 

9. 保管鑰匙 

10. 執行私家路交通管制 

11. 執行禁煙規定 

12. 執行噪音管制 

13. 防止罪案、拘捕及使用武力 

14. 防火安全及火災應變程序 

15. 處理緊急事故 

16. 處理顧客的提問和投訴 

17. 護衞員的工作報告及記錄 

收費 - 港幣$400 (金額包括行政、學員手冊、考試、評核以及證書費用) / 

- 港幣$160 (申請「保安員許可證」費用) / 

- 港幣$200 (重考費用) 

畢業證書 凡學員完成兩天課程，並考取及格成績，可獲頒合格畢業證書。 

導師資格 所有保安培訓導師均為乎合「保安及護衞業管理委員會」要求之認可培訓導師。 

上課地點 上環，永吉街 29-35號，恒豐大廈，4樓 A座 

查詢及報名 電話 : 2541-2938 
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報名注意事項 
1. 報名方法 

 (a) 親身報名時間： 星期一至五 09:30-17:30 (午膳時間：13:00-14:00) ;  

   星期六     09:30-12:30 ; 星期日及公眾假期休息。 

  地點： 香港，上環，永吉街 29-35號，恒豐大廈，4樓 C座 

   

 (b) 索取及提交報名表：致電 2541-2938或 電郵 training@unimaxhk.com  

  
2. 報名資格 

 (a) 年滿 18歲及小學六年級以上，懂廣東話及繁體中文，如申請者已達中三程度學歷，可豁免筆試。 

 
 (b) 小學六年級至中學二年級或未能提供學歷證明之申請者，需要透過中文測試，證明具中文讀寫能力 

  中文筆試測試時限為 15分鐘，分為簡單閱讀理解及書寫能力兩部份短答題，測試總分為 20分，合格分數為 10分(50%)。 

  請先致電 2541-2938預約，之後親身前往上址進行中文測試。在通過測試後，繳費及填寫課程申請表一併提交。 

 

  如申請人未能提供有效的學歷證明，必須提交由民政事務處發出的個人學歷聲明。 

 

  擁有中三或以上學歷 

  請電郵申請表、學歷及繳費證明至 training@unimaxhk.com。待本公司在確認有關申請後，會通知學員上課日期及時間。 

 
 (c) 申請入讀手續須於開課前 7個工作天內辦妥。   

 

3. 費用及繳交方法 

 - 港幣$400 (金額已包括講義、評核、考試以及證書費用)； 

 - 港幣$160 (申請「保安員許可證」)； 

 - 港幣$200 (重考) (註：重讀次數不設上限) 

 收款銀行 ： 香港上海匯豐銀行，戶口號碼 ： 500 - 175872 - 001 

 可以現金、銀行轉賬、支票或本票(抬頭為「九源物業顧問有限公司」) 繳交，請勿郵寄現金。 

 
4. 上課及考試地點： 

 香港，上環，永吉街 29-35號，恒豐大廈，4樓 A座 

 

5. 上課安排 

 學員於上課當日須準時到達上課地點。如有學員未能在指定時間到達，會被安排於下一期之課堂上課。 

 
6.  遲到或早退 

 學員於整個兩天課程累積遲到或早退不得超過 15 分鐘，違反此規定者將不獲安排參加考試及頒發證書。 

 
7. 考核方法 

 課程考核採用選擇題形式進行。本課程設有多份不同試卷，每份試卷均有標準答案作評核之用。 

 

8. 未能通過考核學員之安排 

 未能通過考核之學員，可重新繳費報讀或重考一次(重考費用港幣$200)。 

 重考必須在課程完畢後，6天之內完成。 

 

9. 頒發證書 

 成功完成 2 天課程並考試及格者，方可取得本公司之認可證書。學員可在課程完成 14 個工作天後，於辦公時間內到上課地點

領取。 

 

10. 退還學費 

 學員繳交學費後，一律不得要求退款。如礙於特殊情況下未能如期出席者，必須於開課前 7個工作天通知本公司安排改報另一

班課程。如因病未能出席者，須於開課當日通知本公司；能出示有效註冊西醫或中醫病假證明書，則可安排轉修另一班課程。

其他原因者一律視作自動放棄。如因報名人數不足 21 人或導師病假，以致課程須要延期，學員有權要求取消報讀，並申請退

還學費。該學員須親身前往本公司，簽署退款申請書。本公司會以劃線支票形式，於 14 天內發還學員；學員須親身前往本公

司確認及簽收。 

 

11. 就業安排 

 完成課程並考試及格者，可獲本公司優先考慮聘用。 

 

12. 學員手冊及學員資訊與守則 

 學員手冊及學員資訊與守則將於上課當天派發。 

 
上述各項規則和安排以學員手冊為依歸，有關「保安培訓證書課程」之考試守則亦詳細列明於手冊內。 

 


